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燕山大学理学院文件

燕理字〔2022〕3 号

燕山大学理学院大学生创新创业训练计划项目

经费管理细则

为进一步加强大学生创新创业训练计划项目（以下简称“大创项

目”）的经费管理，规范经费的报销流程，根据《燕山大学大学生创新创

业训练计划项目经费管理办法》（燕大创字【2021】2 号）等相关文件的

要求，特制订本细则。

一、经费额度

大创项目由学校提供经费支持，学校根据项目级别予以经费资助，具

体资助额度以每年发布申报立项通知为准。

校级项目经费根据项目实施进度统一拨款至学院，由学院进行管理；

省级项目、国家级项目经费由创新创业教育与指导中心管理。项目通过中

期检查前，累计报销不超过资助金额的 40%，剩余 60%经费需在结题验收
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通过后方可报销。

二、经费用途

大创项目经费使用用途严格按照学校文件执行，工学硬件（含软硬结

合）课题应侧重于购买元器件等材料；软件及其他课题应侧重于调研和论

文版面费；原则上办公用品费用不予报销，调研费用不得超过项目总经费

的 50%，印刷费用不得超过项目总经费的 20%。具体项目经费可用于以下

支出：

1、元器件和原材料费（包括实验耗材、药品、化学试剂等）。

2、测试费用加工费。

3、图书费（不包括图书馆已有图书，与项目及专业无关的图书不予

报销，尤其是四六级、考研辅导书、雅思等）。

4、学术交流（附参与学术会议的会议通知原件）。

5、调研费（须附有全体组员和指导教师签字确认外出调研的详细支

出明细和调研方案，同时需提供调研报告等有力证明，否则不予报销）。

6、在学术期刊发表论文的版面费（须提供杂志社的录稿通知书原

件，且论文发表时须注明由大学生创新创业训练计划项目资助，否则不予

报销）。

7、专利申请费（须提供国家知识产权局的专利受理通知书原件）。

8、仪器设备购置费。

9、印刷费（印刷项目相关材料需提供打印时开具的明细表，仅有印

刷发票不予报销）。

10、其他与项目研究有关的费用。

三、经费报销流程
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大学生创新创业训练计划项目经费由承担项目的项目组学生使用，指

导教师有监督项目经费使用的责任，指导教师不得使用学生研究经费。经

费报销审批程序如下：

1、财务系统填报并打印报销单，按《燕山大学财务报销规范

（新）》粘贴票据。发票的有关要求如下：

（1）必须是正规发票，有财务专用章、收费专用章或发票专用章。

（2）发票时间应处于项目立项至结题的时间范围内，如有特殊情况

报销时，可以提供指导教师签名的书面说明，可延长一个月报销时间。

（3）发票的明细要求必须齐全（规格、数量、单价）；没有明细

的，需打印购物清单明细。

（4）单张发票总额超 1000 元的，需查询发票的真伪并打印；单个设

备超 1000 元的，需做固定资产，学校会收回；单张发票总额超 2000 元

的，需对公转账。

2、学院审核登记

（1）申请报销人员必须是项目小组成员，并携带本人 ID卡、经费报

销材料和经费使用手册（手册在首次报销审核登记时领取，为学院内部手

册，用于审核登记和签字）。

（2）每张发票都要有项目负责人和指导教师签字。

（3）学院负责老师审核报销材料，并在经费使用手册签字登记。

（4）学院主管领导签字。

3、创新创业教育与指导中心领导签字（国家级和省级项目）。

4、报销材料投递。

5、登录大创系统如实填写已报销经费明细。
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四、其他

本细则自公布之日起执行，具体由理学院创新创业教育基地负责解

释。

理学院创新创业教育基地

2022 年 1月 10 月


